
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 

งำนที่ใหบ้รกิำร    การให้บริการการยื่นขออนุญาตก่อสร้าง (ตามแบบของกรมโยธาธิการและผังเมือง) 

หน่วยงำนที่รบัผิดชอบ กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลลาดบัวขาว  อ าเภอบ้านโป่ง  จังหวัดราชบุรี 

ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที่/ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

  กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลลาดบัวขาว   
  อ าเภอบ้านโป่ง  จังหวัดราชบุรี 
  โทรศัพท์ : 032-743118 
  โทรสาร  : 032-743118 

  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
   

  facebook ของ องค์การบริหารส่วนต าบลลาดบัวขาว  
  เว็บไซด์ www.ladbuakhaw.go.th     

  ทุกวันไม่เว้นวันหยุดราชการ 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยืน่ค ำขอ 

 การขออนุญาตก่อสร้าง หากท่านใดท่ีอยู่ในพื้นท่ีต าบลลาดบัวขาว มีการก่อสร้างดัดแปลง รื้อถอน 
เคล่ือนย้าย และการใช้สอยอาคารภายในเขตองค์การบริหารส่วนต าบล ต้องได้รับอนุญาตจากองค์การบริหารส่วน
ต าบลเสียก่อน  ท้ังนี้ เพราะองค์การบริหารส่วนต าบล มีหน้าท่ีควบคุมให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ. 2522 ซึ่งมีวัตถุประสงค์เพื่อควบคุมการปลูกสร้างส่ิงต่าง ๆ ไม่ว่าจะเป็น บ้านเรือน อาคาร ตึกแถว ห้องเช่า 
ต้องให้เป็นไปตามแบบแปลน มีการรับรองของวิศวกร เพื่อให้มีความมั่นคงแข็งแรง มีความปลอดภัยในชีวิตและ
ทรัพย์สินของราษฎร ตลอดจนเพื่อการรักษาส่ิงแวดล้อม การผังเมือง การสถาปัตยกรรม และจราจร ท้ังหมดก็เพื่อ
ประโยชน์ของผู้อยู่อาศัยของทุก ๆ ท่าน 
 

 ลักษณะกำรก่อสร้ำง,ดัดแปลง,ร้ือถอนอำคำร ท่ีต้องขออนุญาต มีดังนี้  
1. สร้างอาคารขึ้นใหม่ 
2. ต่อเติมหรือดัดแปลงอาคารท่ีมีอยู่แล้ว ซึ่งเพิ่มน้ าหนักให้แก่อาคารนั้น หรือขยายพื้นท่ีมากขึ้น ดังนี้ 
    2.1 เพิ่ม หรือขยายพื้นท่ีช้ันหนึ่งช้ันใด ต้ังแต่ 5 ตารางเมตรขึ้นไป  
    2.2 เปล่ียน หรือขยายหลังคาให้คลุมเนื้อที่มากขึ้นกว่าเดิมอันเป็นการเพิ่มน้ าหนักแก่อาคารเดิม 
    2.3 เพิ่มหรือลดจ านวนเสาหรือคาน 
    2.4 เปล่ียน เสา คาน บันได ผนัง หรือเพิ่มผนังเหนือส่วนประกอบอื่น อนัเป็นการเพิ่มน้ าหนักแก่อาคารเดิม 
    2.5 เพิ่มน้ าหนักให้แก่โครงสร้างของอาคารเดิมส่วนหนึ่งส่วนใดเกินร้อยละสิบ 
3. รื้อถอนอาคารท่ีมีส่วนสูงเกินสิบห้าเมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือท่ีสาธารณะน้อยกว่าความสูงของอาคาร 
4. อาคารท่ีอยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือท่ีสาธารณะน้อยกว่าสองเมตร 
5. รั้ว ก าแพง ประตู ท่ีก่อสร้างขึ้นติดต่อ หรือใกล้เคียงกับท่ีสาธารณะ 
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  ขั้นตอนกำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร มีดังนี ้  

1. ให้ยื่นค าร้องขออนุญาตท่ีกองช่างองค์การบริหารส่วนต าบลลาดบัวขาว 
2. หลักฐานท่ีจะต้องยื่นประกอบ ดังนี ้ 
    - แบบแปลนการก่อสร้าง จ านวน 2 ชุด  
    - ส าเนาทะเบียนบ้าน เจ้าของอาคาร จ านวน 2 ชุด  
    - ส าเนาบัตรประชาชน (หน้า-หลัง ) เจ้าของอาคาร จ านวน 2 ชุด  
    - ส าเนาโฉนดท่ีดิน ทุกหน้า จ านวน 2 ชุด  
3.เจ้าหน้าท่ีรับเรื่อง พร้อมตรวจดูเอกสารเบ้ืองต้น เมื่อเห็นว่าครบถ้วนทางองค์การบริหารส่วนต าบล จะด าเนินการ
ตรวจพิจารณาแจ้งผลให้ทราบ ภายใน 30 วัน นบัจากวันท่ีได้รับค าขอ  
4.ในการตรวจสถานท่ีก่อสร้าง เป็นหน้าท่ีของผู้ขออนุญาตท่ีจะต้องน าช้ีสถานท่ี และให้ข้อมูลต่าง ๆ แก่นายตรวจ 
โดยต้องตรวจสอบแนวเขตท่ีดินข้างเคียง และท่ีสาธารณะประโยชน์โดยชอบให้ถูกต้อง 
5.ท าการตรวจแบบแปลน ว่าถูกต้องหรือไม่ หากถูกต้องก็จะถึงขั้นตอนการค านวณค่าธรรมเนียมในการออก
ใบอนุญาต และออกใบอนุญาต 
6.การพิจารณาออกใบอนุญาตหรือไม่อนุญาต ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 45 วันนับจากวันท่ีรับค าขอ 
 

หำกไม่มำยื่นเร่ืองขออนุญำตก่อสร้ำง และเจ้ำหน้ำที่ไปตรวจสอบพบเจอ จะมีโทษ ดังนี้ 

1. ผู้ใดก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง เคล่ือนย้ายอาคาร โดยเจ้าของอาคารไม่ได้รับในอนุญาตจาก อบต. หรือผู้ใดก่อสร้าง 
ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคล่ือนย้ายอาคารให้ผิดไปจากท่ีได้รับใบอนุญาตตลอดจนวิธีการหรือเงื่อนไขเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นก าหนดไว้ในใบอนุญาตต้องระวางโทษปรับ   ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท 
2. ผู้ใดได้รับค าส่ังจาก อบต. และฝ่าฝืนค าส่ังดังกล่าว นอกจากต้องระวางโทษปรับอีกวันละห้าร้อยบาท ตลอดเวลาท่ี
ยังฝ่าฝืน  
3. ถ้าเป็นการกระท าผิดของผู้ด าเนินการต้องระวางโทษเป็นสองเท่าของโทษท่ีบัญญัติไว้ส าหรับความผิดนั้น ๆ  
4. ถ้าเป็นการกระท าอันเกี่ยวกับอาคาร เพื่อพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม การศึกษา หรือการสาธารณสุขหรือเป็นการ
กระท าในทางการค้า เพื่อให้เช่า ให้เช่าซื้อ ขาย หรือจ าหน่วย โดยมีค่าตอบแทน ซึ่งอาคารใดผู้กระท าต้องระวางโทษ
จ าคุกไม่เกินสองปี หรือปรับเป็นสิบเท่าของโทษบัญญัติไว้ส าหรับความผิดนั้น ๆ หรือท้ังจ าท้ังปรับ 
ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ข้ันตอน หน่วยงำนผู้รบัผิดชอบ 

1.ผู้ขออนุญาตยื่นค าร้องขออนุญาตฯ ตามแบบค าขอ (แบบ ข.1) 
พร้อมเอกสารประกอบ 

กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลลาดบัวขาว 
อ าเภอบ้านโป่ง  จังหวัดราชบุรี 

2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารเบ้ืองต้น,แบบแปลน และสภาพพื้นท่ี
ก่อสร้าง 
3.นายช่างโยธาพิจารณาแบบและบันทึกน าเสนอผู้บังคับบัญชา 
4.ออกใบอนุญาตก่อสร้างให้แก่ผู้ขออนุญาตฯ 
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ระยะเวลำ 
กระบวนการบริการ 4 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 10 วัน 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลกัฐำนที่ต้องใช้ 
1. กำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร ต้องเตรียมหลักฐานดังนี้ 
  - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตและเจ้าของท่ีดิน อย่างละ 2 ชุด 
  - ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตและเจ้าของท่ีดิน อย่างละ 2 ชุด 
  - แบบก่อสร้างแผนผังและรายการประกอบแบบ อย่างละ 2 ชุด 
  - ส าเนาโฉนดท่ีดินท่ีจะท าการก่อสร้าง จ านวน 2 ชุด (หรือเอกสารสิทธิ์อื่น ๆ) 
  - ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท วัตถุประสงค์ ผู้มีอ านาจลงช่ือแทน นิติบุคคล ท่ีขออนุญาต               
    ท่ีออกให้ไม่เกิน 6 เดือน 
 

2. กำรเตรียมหลักฐำนที่เก่ียวข้องเฉพำะเร่ือง 
  - หนังสือยินยอมจากเจ้าของท่ีดิน (กรณีผู้ขออนุญาตมิได้เป็นเจ้าของท่ีดิน)  
  - หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดผนัง (กรณีใช้ผนังร่วมกัน) 
  - หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน (กรณีชิดเขตท่ีดินข้างเคียง) 
  - หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมและสถาปัตยกรรม พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัว 
   (กรณีท่ีอยู่ในข่ายควบคุมตาม พ.ร.บ.วิศวกรรม และพ.ร.บ.วิชาชีพสถาปัตยกรรม) 
  - รายการค านวณ 1 ชุด (กรณีส่วนหนึ่งส่วนใดของอาคารก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่ หรือ
อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ) 
  - แบบระบบบ าบัดน้ าเสียส าหรับบ้านพักอาศัย (ตามแบบมาตรฐานกรมโยธาธิการหรืออื่น ๆ ) 
  - หนังสือแสดงว่าคณะกรรมการการควบคุมการจัดสรรท่ีดินพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
  - แผนผังโครงการจัดสรรท่ีดินท่ีได้รับอนุญาตแล้ว (กรณีอาคารเข้าข่ายการจัดสรรท่ีดิน) 
  - เตรียมแบบและใบอนุญาตเดิมท่ีได้รับจากเทศบาลต าบลธัญบุรี จ านวน 1 ชุด  
   (กรณีดัดแปลงอาคาร, ต่อเติมหรือต่ออายุใบอนุญาต) 
 

 

 

ค่ำธรรมเนียม  
 

ค่ำธรรมเนียมกำรออกใบอนุญำต 
   (1) อาคารท่ีใช้เพื่อการอยู่อาศัยไม่เกินสองช้ันและมีพื้นท่ีทุกช้ันในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกนิ 150 ตารางเมตร 
ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
        - ใบอนุญาตก่อสร้าง           ฉบับละ  20  บาท 
        - ใบอนุญาตดัดแปลง          ฉบับละ  10  บาท 
        - ใบอนุญาตรื้อถอน            ฉบับละ  10  บาท 
        - ใบอนุญาตเคล่ือนย้าย        ฉบับละ  10  บาท 
        - ใบอนุญาตเปล่ียนการใช้     ฉบับละ  20  บาท 
        - ใบแทนใบอนุญาต            ฉบับละ    5  บาท 
   (2) อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (1) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
        - ใบอนุญาตก่อสร้าง           ฉบับละ  200  บาท 
        - ใบอนุญาตดัดแปลง          ฉบับละ  100  บาท     
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ค่ำธรรมเนียม (ต่อ)  
 

        - ใบอนุญาตรื้อถอน            ฉบับละ    50  บาท 
        - ใบอนุญาตเคล่ือนย้าย        ฉบับละ    50  บาท 
        - ใบอนุญาตเปล่ียนการใช้     ฉบับละ  200  บาท 
        - ใบรับรอง                      ฉบับละ   100  บาท 
        - ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  ฉบับละ  10  บาท 
   (2) อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (1) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
        - ใบอนุญาตก่อสร้าง           ฉบับละ  20  บาท 
        - ใบอนุญาตดัดแปลง          ฉบับละ  10  บาท     
 
ค่ำธรรมเนียมกำรต่ออำยุใบอนุญำต 
   (1) อาคารท่ีใช้เพื่อการอยู่อาศัยไม่เกินสองช้ันและมีพื้นท่ีทุกช้ันในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกนิ 150 ตารางเมตร 
ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
        - ใบอนุญาตก่อสร้าง           ฉบับละ  20  บาท 
        - ใบอนุญาตดัดแปลง          ฉบับละ  10  บาท 
        - ใบอนุญาตรื้อถอน            ฉบับละ  10  บาท 
        - ใบอนุญาตเคล่ือนย้าย        ฉบับละ  10  บาท 
   (2) อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (1) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
        - ใบอนุญาตก่อสร้าง           ฉบับละ  200  บาท 
        - ใบอนุญาตดัดแปลง          ฉบับละ  100  บาท     
        - ใบอนุญาตรื้อถอน            ฉบับละ    50  บาท 
        - ใบอนุญาตเคล่ือนย้าย        ฉบับละ    50  บาท 
 
 
  

 

กำรรบัเรื่องร้องเรียน  

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 
ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์-ร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลลาดบัวขาว โทรศัพท์ 032-743118  
หรือเว็บไซด์ www.ladbuakhaw.go.th  

 

ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ (รำยละเอียดแนบท้ำยฯ)  

 

 


