
คู่มือสำหรับประชาชน :  การรับชําระภาษีป้าย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลลาดบัวขาว  

กระทรวง :  กรมการปกครองท้องถิ่น 

 

1. ชื่อกระบวนการ : การรับชําระภาษีป้าย 
2. หน่วยงานเจ้าของระบบงาน :  งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลลาดบัวขาว 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนการงานบริการที่ให้บริการในส่วนท้องถิ่น (กระบวนการงาน

บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับชำระภาษี 
5. กฎหมายที ่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง :   

1. พ.ร.บ.ภาษีป้ายพ.ศ. 2561 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา : - 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนดฯลฯ : 0 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ  

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด 0  
จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0 

10. ชือ่อ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่ม่ือประชาชน] การรับชําระภาษีป้าย 
11. ช่องทางการให้บริการ   

1) สถานทีให้บริการ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลลาดบัวขาว/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ ฝ่าย
จัดเก็บรายได้ฯ กองคลัง 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการ
กำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ป้าย หมายความว่า ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้าหรือ

ประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้หรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้ ไม่ว่าจะได้แสดง
หรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึกหรือทำให้
ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน ให้เจ้าของป้ายมีหน้าที่เสียภาษีป้ายโดยเสียเป็นรายปี ยกเว้นป้ายที่เริ่มติดตั้ง
หรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้ายตั้งแต่วันเริ่มติดตั้งหรือแสดงจนถึงวันสิ้นปีและให้คิดภาษีป้าย
เป็น รายงวด งวดละสามเดือนของปี โดยเริ่มเสียภาษีป้ายตั้งแต่งวดที่ติดตั้งป้ายจนถึงงวดสุดท้าย
ของปี   



ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ใน
การรับชำระภาษีป้ายแสดงชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบ
กิจการอ่ืนหรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี  
2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1)  
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมิน

ภาษีป้าย(ภ.ป. 3)  
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี(เจ้าของป้ายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษี

ภายในกำหนดเวลา)   
6. กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด(เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) 

ต้องชำระภาษีและเงินเพ่ิม   
7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหาร

ท้องถิ่นได้ภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้
เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา  60 วันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตาม
พระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510    

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่
อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ใน ขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและ
รายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลา ให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม
หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะ ดำเนินการคืน
คำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา    

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่น
คำขอจะดำเนินการแก้ไข คำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อย
แล้ว    

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอ
และรายการเอกสาร หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน    

11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่
พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณา
อนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 
 
 

 
 
 



13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา
ให้การ
บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 

การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป. 1) เพ่ือให้
พนักงานเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบ ความ
ครบถ้วนถูกต้องของ
เอกสารหลักฐาน 

1 วัน ฝ่ายจัดเก็บ
รายได้(กองคลัง) 

(1. ระยะเวลา : 1 วัน 
(ภายในเดือนมีนาคมของ 
ทุกปี) 

2 

การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่
พิจารณาตรวจสอบ 
รายการป้ายตามแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) และแจ้งการ
ประเมินภาษี 

30 วัน ฝ่ายจัดเก็บ
รายได้(กองคลัง) 

(1. ระยะเวลา : ภายใน 
30 วันนับจากวันที่ยื่น
แสดง รายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) (ตาม
พระราชบัญญัติวิธี ปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง 
พ.ศ. 2539) 

3 

การพิจารณา เจ้าของป้ายชำระภาษี 15 วัน ฝ่ายจัดเก็บ
รายได้(กองคลัง) 

(1. ระยะเวลา : ภายใน 
15 วันนับแต่ได้รับแจ้ง
การ ประเมิน (กรณีชำระ
เกิน 15 วันจะต้องชำระ
เงินเพ่ิม ตามอัตราที่
กฎหมายกำหนด) 

 
ระยะเวลาดำเนินการ 46 วัน 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว   
ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน  
 
 
 
 
 
 
 



15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ  
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 
บัตรประจำตัวประชาชนหรือบตัร  
ที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐพร้อม
สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2 ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา - 1 1 ชุด - 

3 
แผนผังแสดงสถานท่ีตั้งหรือแสดง
ป้าย รายละเอียดเกี่ยวกับป้ายวัน
เดือนปีท่ีติดตั้ง หรือแสดง 

- 1 0 ชุด - 

4 

หลักฐานการประกอบกิจการเช่น
สำเนาใบ ทะเบยีนการค้าสำเนา
ทะเบียนพาณิชย์ สำเนาทะเบียน
ภาษีมูลคา่เพิ่ม 

- 0 1 ชุด - 

5 
หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติ
บุคคล) พร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

6 สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีปา้ย(ถ้ามี) - 0 1 ชุด - 

7 
หนังสือมอบอำนาจ (กรณมีอบ
อำนาจให้ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 
อัตราภาษีป้าย แบ่งเป็น 3 อัตรา ดังนี้  
ตามกฎกระทรวงกำหนดอัตราภาษีป้าย 2563 

ลำดับ
ที ่ ประเภท ลักษณะเฉพาะป้าย อัตราต่อ 

500 ตร.ซม 
1 

ประเภท ที่ 1 ภาษาไทยล้วน 
ข้อความที่เคลื่อนที่ได้/เปลี่ยนได้ 10 บาท 
ข้อความไม่เคลื่อนที่/เปลี่ยนไม่ได้ 5   บาท 

2 ประเภทที่ 2 อักษรไทยปนกับ
ภาษาต่างประเทศ/รูปภาพ/เครื่องหมาย 

ข้อความที่เคลื่อนที่ได้/เปลี่ยนได้ 52 บาท 
ข้อความไม่เคลื่อนที่/เปลี่ยนไม่ได้ 26 บาท 

3 ประเภทที่ 3 ไม่มีอักษรไทย/อักษรไทยอยู่ต่ำ
กว่าภาษาต่างประเทศบางส่วน 

ข้อความที่เคลื่อนที่ได้/เปลี่ยนได้ 52 บาท 
ข้อความไม่เคลื่อนที่/เปลี่ยนไม่ได้ 50 บาท 

• หมายเหตุ  ป้ายทุกประเภทหากคำนวณแล้วไม่ถึง 200 บาท ให้เก็บขั้นต่ำ 200 บาท 

17.  = ช่องทางการชำระภาษี  
ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลลาดบัวขาว 

 


